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REGIMENTO INTERNO DO DEPARTAMENTO DE QUIMICA ORGANICA

TITULO I

Das Finalidades e Atribui¢des

Artigo 1°. - O Departamento de Quimica Orgénica é a menor fracdo da estrutura
universitaria, dentro da sua area de atuagio, para todos os efeitos de organizacio
administrativa, didatico-cientifica e de distribuicao de pessoal.

Artigo 2°. - O Departamento de Quimica Orgénica é regido pela Legislacdo Federal
de Ensino, pelo Estatuto da Universidade Federal do Rio Grande do Sul, pelo
Regimento Geral da Universidade Federal do Rio Grande do Sul, pelo Regimento
Interno do Instituto de Quimica e por este Regimento.

Artigo 3°. - Compete ao Departamento:

I - elaborar, propor e desenvolver programas de ensino, de pesquisa e de extensao
em concordancia com os setores envolvidos, assessorados pelas respectivas
comissoes coordenadoras da Unidade;

[T - ministrar isoladamente ou em conjunto com outros departamentos, disciplinas
de graduacdo, de pos-graduacao e de extensao;

[T - promover a distribui¢do das tarefas de ensino, de pesquisa e de extensio entre
seus membros, compatibilizando os diversos planos de atividades em conjunto
com as respectivas comissoes coordenadoras da Unidade;

[V - encaminhar a Dire¢do do Instituto de Quimica o Plano de A¢do e o Relatério
Anual de Atividades do Departamento;

V - estudar e sugerir normas, critérios e providéncias ao Conselho da Unidade
sobre a execugdo das atividades de ensino, de pesquisa e de extensio.

TITULO I

Da Composigao
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Artigo 4°. - O Departamento de Quimica Organica compreende o plendrio e a
chefia, cujas finalidades e competéncias estio definidas no Estatuto da
Universidade e disciplinadas no Regimento Geral da Universidade e no Regimento
do Instituto de Quimica.

§ 1°. - O Departamento podera constituir um Colegiado quando o ntimero de
docentes for superior a 20 (vinte). Esta decisdo devera ser tomada por 2/3 (dois
ter¢os) dos membros do plenario do Departamento.

§ 2°. - O Colegiado sera eleito na mesma sessio de eleicio da Chefia, entre os
docentes inscritos para tal, e tera mandato de 2 (dois) anos, permitida uma
recondugao, coincidente com o periodo de mandato do Chefe de Departamento.

§ 39 - 0 Colegiado sera constituido pelo Chefe, pelo Chefe Substituto e por 8 (oito)
docentes eleitos, além dos representantes discentes, na forma da lei.

§ 4° - A todo o pessoal docente lotado no Departamento sera facultado o
comparecimento as reunides do Colegiado, sem direito a voto.

§ 5°. - Poderdo participar das reunides do Departamento convidados sem direito a
voto e serao permitidas reunides conjuntas de dois ou mais Departamentos
sempre que recomende o interesse comum.

§ 6°. - Sempre que houver a realizagdo de reunides conjuntas, a presidéncia das
mesmas cabera ao Chefe de Departamento em exercicio com o maior tempo no
magistério da UFRGS.

Artigo 5°. - O Departamento de Quimica Organica sera secretariado pelo Nucleo
Administrativo do Instituto de Quimica, cujas atribuicdes e competéncias de
secretaria, neste caso, estdo definidas neste Regimento.

Artigo 6°. - O Departamento de Quimica Organica dispora de um Setor de Quimica
Organica Experimental cujas finalidades e competéncias estido definidas neste
Regimento.

SECAO 1

Do Plenario e do Colegiado

Artigo 7°. - O Plenario, 6rgdo deliberativo superior, é constituido por todos os
docentes lotados no Departamento e pela representacio discente na forma da lei.
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Artigo 8°. - Compete ao Plenario ou Colegiado, além do previsto no Estatuto da
Universidade, no Regimento Geral da Universidade e no Regimento do Instituto de
Quimica:

I - elaborar o plano de atividades de ensino dos docentes do Departamento.

I -manifestar-se em relacdo as atividades de pesquisa, de extensio e de ensino em
nivel de Pés-Graduacao dos docentes;

[II - manifestar-se sobre os planos de ensino das atividades de ensino, elaborados
pelos docentes Responsaveis;

IV - indicar os docentes Responsaveis das atividades de ensino;
V - aprovar os pedidos de afastamento de docentes, inferiores a 90 dias:

VI - designar os representantes do Departamento nas instancias previstas no
Regimento do Instituto de Quimica;

VII -designar, quando necessario, a composi¢do de comissdes para avaliacio de
estagios probatérios e outras atividades afins do Departamento;

VIII - manifestar-se previamente sobre acordos, convénios e contratos, bem como
sobre a realizacdo de congressos e atividades similares, a serem executados no
ambito do Departamento de Quimica Organica ou com sua colaboracio;

IX - manifestar-se em relacdo a aquisicdo de material didatico, de equipamentos,
de material de informatica, e a alteragdes nas instalagdes de gabinetes e
laboratérios, com vistas ao cumprimento dos planos de ensino das disciplinas;

X - eleger o Coordenador do Setor de Quimica Orginica Experimental; caso
necessario.

XI - propor alteragdo no Regimento Interno do Departamento;

XII - pronunciar-se, sempre que convocado, sobre matéria de interesse do
Departamento;

Artigo 9°. Além das atribuicdes descritas no Artigo 82, compete exclusivamente ao
Plendrio:

[ - aprovar a distribuicdo das atividades de ensino dos docentes do Departamento;
I - aprovar os planos de ensino das atividades de ensino de Graduacio;

[IT - propor ao Conselho da Unidade a admissio e a dispensa de docentes, bem
como modificagdes do regime de trabalho destes;
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IV - propor normas, em cardter subsididrio as normas gerais que vigorarem na
Universidade relativas a concursos para preenchimento de vagas nas classes do
magistério superior, a contratagdo de auxiliares técnicos, a transferéncia, remogio,
afastamento e substituicdo de pessoal;

V - aprovar o Plano de Capacitagdo do Departamento, incluindo os pedidos de
afastamento de docentes superiores a 90 dias;

VI - indicar ao Conselho da Unidade nomes para a composicio de comissdes
examinadoras de concursos destinados ao preenchimento de vagas no corpo
docente;

VII - aprovar o Plano de Agéo e o Relatério anual das atividades do Departamento
elaborado pela Chefia;

VIII - apreciar a proposta orgamentaria do Departamento;
[X —aprovar o Regimento Interno do Departamento;

X - propor ao Conselho da Unidade, mediante indicagdo justificada, a outorga de
titulos de Professor Emérito e Doutor honoris causa.

Art 10 - O Plendario ou o Colegiado reunir-se-4 ordinariamente,
extraordinariamente, de forma presencial, ou virtualmente, por meio eletrénico,
sempre que convocado pelo Chefe de Departamento ou por solicita¢do por escrito
de, pelo menos, um terco de seus membros.

§ 1° - Excluidos os casos de urgéncia, a convocagio sera feita por escrito (impresso
ou virtual), com antecedéncia minima de 48 horas para as reunides ordinarias, 24
horas para as reunides extraordinarias e 1 hora para as reunides virtuais, devendo
conter a pauta a ser apreciada em quaisquer dos casos.

§ 29 -Verificada a presenga da maioria simples dos membros do Plenario ou
Colegiado o Chefe abrird a sessdo. Se 30 (trinta) minutos ap6s o horario marcado
para a reuniao nao houver quorum, a sessdo sera cancelada.

§ 32 -Qualquer membro podera pedir vista de processos, mediante justificativa,
devendo devolvé-lo a Chefia, acompanhado de Parecer de Vista, no prazo maximo
de 48 horas contados a partir do final da reuniio.

I - O pedido de vista precedera a votagdo e o seu atendimento importara o
adiamento do julgamento.

§ 42 - As reunides virtuais poderdo tratar de assuntos relacionados a:

I - solicitagdo de afastamento do pais, exceto quando estagio de longa duragio,
incluindo pds-doutoramento;
X
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II - solicitagdo de alteragdo da data de afastamentos do pais;

[l - apreciagdo de projetos de pesquisa, de extensio ou de acordos de cooperacao;
[V - solicitacao de vinculo para docente voluntario;

V - aprovagdo de mérito para estagios de docéncia de pos-graduandos;

VI - indica¢do de nomes para compor comissdes de graduagio, ou tutoria, de outras
Unidades Académicas.

VII - aprovagdo de mudangas na composi¢do de bancas de concursos, quando
nomes ja tenham sido aprovados em reunido presencial

VIII - aprovagdo de dados complementares para a elaboracio de Edital de
CONCUrsos.

§ 52 - Eventualmente, por motivos de emergéncia, o Chefe do Departamento
podera requerer apreciagdo e votagdo virtual de assuntos listados no paragrafo
quarto do Artigo 99, assim como, desde que devidamente comprovada a urgéncia,
podera incluir assuntos ndo relacionados nesse pardgrafo observando a
exclusividade de assuntos a serem tratados em reunides presenciais, listados no
paragrafo oitavo deste Artigo.

§ 62 - Os documentos que embasam os assuntos a serem tratados em reunides
virtuais serdao anexados a Convocagdo por meio eletrénico para melhor
compreensao das demandas apresentadas.

§ 72 - No caso de um determinado assunto tratado em reunido virtual nio ser
unanime, este serad retirado de pauta e serd apreciado em reunido presencial
imediatamente subsequente.

§ 8° - Assuntos que serdo tratados exclusivamente em reunides presenciais:
[ - distribuicao e aprovagdo de encargos didaticos;

Il - decisdo sobre areas de concentragdo de docentes no caso de concursos para
provimento de cargo;

[T - aprovacgao de Plano de A¢ao ou Relatdrio Final do Departamento;

IV - solicitacdo de afastamento do pais para estagio pés-doutoramento ou outro de
longa duragao;

V - indicacdo de regentes de disciplina;

VI - aprovacdo de alteracdes na grade curricular de cursos, os quais sdo servidos
pelo Departamento de Quimica Organica

VII - apreciacdo de proposta apresentada por docente do departamento.
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§ 92 -As deliberagdes serdo tomadas por maioria simples de votos, salvo
determinagao diversa por forca dos dispositivos legais, devendo a votacio ser
nominal.

I - A votagdo podera ser secreta, quando o assim o decidir o Plenario por proposta
de algum de seus membros.

I - O Chefe do Departamento, além do voto como membro do Departamento, tera
o de qualidade nos casos de empate.

§ 10-Os membros cujos votos foram vencidos, poderdo fazer declaragio de voto
que devera ser registrada em ata.

§ 11 -Qualquer membro pode se declarar suspeito ou impedido de relatar, discutir
ou votar, devendo, contudo, fundamentar as razdes de sua suspei¢io ou
impedimento.

Artigo 11. - As reunides do Plenario ou Colegiado serdo secretariadas por um dos
Secretarios do Nucleo Administrativo do Instituto de Quimica ou, na falta deste,
por quem o Chefe de Departamento indicar.

Artigo 12. - O Plenério elegera um Chefe, um Chefe-Substituto, os membros do
Colegiado, se houver, os representantes nas Comissdes de Extensdo e de
Graduagdo conforme o Regimento Geral da Universidade e o Regimento do
Instituto de Quimica.

§19-As elei¢des deverao ser secretas, considerando-se eleitos os candidatos que
obtiverem maioria simples de voto.

§2°-Os mandatos a que se refere o caput serdo de dois anos, permitida uma
recondugao.

Artigo 13. - A representacdo discente no Plendario ou Colegiado do Departamento
de Quimica Organica sera feita na forma da lei.

Artigo 14 - As propostas de altera¢dao do Regimento Interno do Departamento de
Quimica Organica deverdo ser aprovadas por, no minimo, 2/3 (dois tercos) da
totalidade dos membros do Plendrio do Departamento.
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Artigo 15 - Os membros do Departamento ou do Colegiado que deixarem de
comparecer, sem motivo justificado, as reunides plendrias ou de colegiado terdo
descontados de seus vencimentos, o dia correspondente.

Paragrafo unico. O ndo comparecimento, sem justificativa, por parte dos membros
do Colegiado a 3 (trés) reunides consecutivas ou 5 (cinco) alternadas implicard a
perda do mandato.

Artigo 16 - O nao comparecimento, por parte dos representantes discentes a 3
(trés) reunides consecutivas ou 5 (cinco) alternadas, sem motivo justificado,
implicara a perda do mandato.

SECAO 11
Da Chefia

Artigo 17 - As atribui¢des e competéncias da chefia sdo aquelas definidas no
Estatuto da Universidade, no Regimento Geral da Universidade e no Regimento do
Instituto de Quimica, dentro dos limites estatutirios e regimentais e das
deliberagbes do Plendrio ou Colegiado do Departamento de Quimica Orgénica:

[ - Superintender, coordenar e fiscalizar as atividades do Departamento,
executando e fazendo executar as disposigdes estatutarias e regimentais e as
determinagdes dos 6rgaos superiores;

II - Exercer o poder disciplinar no ambito de sua competéncia e representar,
perante o Diretor da Unidade, contra irregularidades ou atos de indisciplina;

[1I - Organizar a escala anual de férias do pessoal lotado no Departamento;
IV - Elaborar o Relatério Anual das atividades do Departamento;

V - Elaborar a proposta orgamentaria do Departamento e submeté-la a aprovacio
do Plenario;

VI - Atribuir aos docentes do Departamento as tarefas de ensino, de pesquisa, de
extensdo e, na sua esfera de competéncia, de administracdo, quando o Plenario ou
o Colegiado ndo o fizer.

VII - convocar e presidir as reunides do Plenario e do Colegiado, quando houver.

Artigo 18 - O Chefe do Departamento, durante seus afastamentos tempordarios e
impedimentos eventuais, serd substituido pelo Chefe-Substituto, e na falta deste,
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pelo membro mais antigo no magistério superior da UFRGS no Colegiado, quando
houver, ou no Departamento.

Artigo 19 - Durante o mandato, o Chefe de Departamento ficara sujeito ao regime
minimo de 40 horas semanais.

SECAO 111

Da Secretaria

Artigo 20 - O Departamento de Quimica Organica dispora de servico de Secretaria
do Nucleo Administrativo do Instituto de Quimica, em conformidade com o
Regimento do Instituto de Quimica da UFRGS.

§ 1 -Caberd ao Secretdrio, ou Secretarios, do Nicleo Administrativo designado(s) a
atender o Departamento:

a) secretariar as reunides do Plenario ou do Colegiado, elaborando a pauta e todo o
expediente pertinente as mesmas;

b) dirigir e coordenar os servicos auxiliares;

c) executar os servicos de expediente e de instrugao de processos, os de arquivo,
reproducdo grafica e correlatos;

d) manter controle sobre os materiais e equipamentos do Departamento;

e) organizar os dados e elementos necessirios ao Relatério Anual do
Departamento;

f) exercer, dentro da natureza de suas atribuicoes, as demais tarefas que lhe forem
atribuidas pelo Chefe do Departamento.

SECAO IV

Do Setor de Quimica Organica Experimental

Artigo 21 - O Setor de Quimica Organica Experimental é parte integrante do DQO,
responsavel pela realizagdo e manutengdo dos trabalhos praticos relacionados com
as atividades de ensino e extensdo do Departamento.

Paragrafo unico -O Setor de Quimica Orginica Experimental compreende um
Coordenador, os professores responsaveis das disciplinas experimentais, os
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técnicos e auxiliares de laboratério e as instalacdes e recursos materiais
necessarios para a execucio de suas competéncias.

Artigo 22 - Compete ao Setor de Quimica Organica Experimental:

I -executar as tarefas necessarias para a realizagio das disciplinas experimentais e
atividades de extensao;

Il - providenciar a manuten¢io preventiva de equipamentos e material
permanente existentes no Setor;

IIT - operacionalizar o sistema de coleta e pré-tratamento dos rejeitos e residuos
quimicos gerados;

IV - controlar o estoque das vidrarias e reagentes das disciplinas experimentais;

Artigo 23 - O Setor de Quimica Organica Experimental serd coordenado pelo Chefe
Substituto ou por um profissional lotado no Departamento, com nivel superior, que
deverd ser escolhido pelo Plendrio, através de voto secreto, com um mandato de
dois anos, sendo permitida uma reconducio.

Artigo 24 -Compete ao Coordenador :

I -Coordenar a execugdo das tarefas praticas para a realizacdo das disciplinas
experimentais;

IT -Distribuir as tarefas e delegar poderes aos técnicos de laboratério, sempre que
necessario para o bom desenvolvimento das atividades inerentes as mesmas;

[T - Supervisionar os estagios curriculares de nivel técnico;

[V - Gerenciar a distribui¢do do espaco fisico e de pessoal do Setor em consonancia
com a Chefia do Departamento;

V - Convocar reunioes para tratar dos assuntos inerentes ao setor;

VI -Cumprir e fazer cumprir as determinagGes da Chefia e do Plenario ou Colegiado
do Departamento.

SECAOV

Das Atividades de Ensino
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Artigo 25 - As atividades de ensino, serdo ministradas de acordo com o plano de
ensino aprovado pelo Departamento.

I -0 Plano de Ensino de cada atividade de ensino deveri estar de acordo com a
regulamentacdo estabelecida pelo CEPE.

Artigo 26 -0 professor responsavel de cada atividade de ensino ser4 escolhido pelo
Plendrio do Departamento por votagdo direta.

§ 12 -Em caso de afastamento do professor responsavel por perfodo superior a trés

meses devera ser designado pelo departamento novo professor responsavel para a
atividade de ensino.

§ 22 -0 Departamento podera designar outros docentes, nele lotado, para colaborar
com o professor responsavel no ensino da atividade de ensino.

Artigo 27 -Cabera ao professor responsavel a supervisido e coordenacio das
respectivas atividades de ensino no que se refere a docentes, pessoal técnico-
cientifico, auxiliares e monitores, em conjunto com a chefia do Departamento e
coordenador dos laboratérios.

TITULO III
Disposi¢des Finais

Artigo 28 -Os casos omissos neste Regimento serdo decididos pelo Plenario do
Departamento.

Artigo 29 -Este Regimento entra em vigor na data de sua aprovacio pelo Conselho

da Unidade, revogadas as disposi¢oes em contrario.
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